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Rahmenbedingungen eines Schulbesuchs – eine Planungshilfe zur Vorbereitung 
 
Schulbesuche sind Inspirationsquellen. Sie liefern wertvolle Beispiele für die Gestaltung der Schul- und Un-
terrichtsentwicklung und treiben die Entwicklungsprozesse an der eigenen Schule voran. 
 
Es lohnt sich, Schulbesuche organisatorisch und inhaltlich gut vorzubereiten, um allen Beteiligten einen ho-
hen Lern- und Erkenntnisgewinn zu ermöglichen. Die vorliegende Planungshilfe ist ein Vorschlag und muss 
jeweils an die Bedürfnisse und Bedingungen der einzelnen Schule angepasst werden. 
 

Thema 

 

 

 

 

 

Erwarteter Lern- und Er-
kenntnisgewinn 

Klärung der Themen des Schulbesuchs, z. B.: 

 Unterrichtskonzepte und Unterrichtspraxis der integrativen Förderung 

 Kooperative Lernformen 

 Formen der Zusammenarbeit im Kollegium 

 Teamentwicklung, Schulentwicklung  

 spezifische Schul- und Unterrichtsentwicklungsprojekte  
 
Welchen Lern- und Erkenntnisgewinn erhoffen wir uns? 

Teilnehmende Zusammensetzung der Besuchergruppe je nach Thema 
(Schulleitungen, Mitglieder von Projektgruppen, Lehrpersonen, Fachpersonen, Einzelperson, Teams, gan-
zes Kollegium) 

Suche einer Besuchs-
schule 

Im Rahmen des Netzwerks Schulentwicklung führen wir am PZ.BS eine Liste mit innovativen Besuchs-
schulen. Die Liste beschreibt deren spezifische Erfahrungsfelder (Praxiserfahrung mit innovativen Unter-
richtsmodellen, pädagogischen Konzepten, Schulentwicklungserfahrungen etc.).  

Es wird auch der Besuch von Schulen unterstützt, die nicht auf der Liste der Besuchsschulen aufgeführt 
sind. Anregungen sind jederzeit willkommen. 

www.edubs.ch/netzwerk-schulentwicklung/schulbesuche 

Kontaktaufnahme Die besuchende Schule nimmt direkt mit der auf der Liste der Besuchsschulen aufgeführten Person der 
Gastschule Kontakt auf. Es liegt in der Verantwortung der Gastschule einzuschätzen, ob sie die nötigen 
Kapazitäten für einen Schulbesuch bereitstellen kann oder die Anfrage absagen muss. 

Vermittlung Wenn ein Erfahrungsfeld gesucht wird, welches auf der Liste der Besuchsschulen nicht enthalten ist, unter-
stützt die Koordinationsstelle Netzwerk Schulentwicklung auf Anfrage die Suche einer entsprechenden 
Schule. Eigene Vorschläge sind willkommen. 

Klärungen /  Vereinbarun-
gen mit der Besuchs-
schule 

Folgende Fragen sind vor dem Besuch mit der Gastgeberschule zu klären: 

 Themen des Besuchs 

 Datum, Zeit, Ort (ev. mit gemeinsamem Mittagessen?) 

 Ablauf / Programm des Schulbesuchs 

 allenfalls Kosten / Honorar der Schule 

Budgetantrag an PZ.BS 
einreichen 

Das PZ.BS übernimmt in der Regel folgende Kosten (gemäss kantonalem Spesenreglement):  

 Reisespesen (Bahnfahrt 1. Klasse Basis Halbtax-Abo, keine Spesenvergütung im TNW) 

 Verpflegung (max. CHF 30.-/Person; gegen Quittung) 

 allenfalls Honorar Schule (Richtwert CHF 300.- bis 500.-) 

 ein kleines Gastgeschenk (z. B. Läckerli für das Lehrerzimmer) 
 
Bitte Formular Budgetantrag Schulbesuch senden an yanick.forcella@bs.ch 

Rückmeldung und  
Abrechnung an PZ.BS 

Nach dem Besuch bitte ans PZ.BS, Claudine Hofer, Claragraben 121, 4005 Basel (claudine.hofer@bs.ch) 
senden: 

 Rückmeldung zu Lerngewinn und Nutzen (siehe Formular „Rückmeldung Schulbesuch“) 

 Abrechnung (Wichtig: Alle Spesenbelege und Originalrechnungen müssen von der Schulleitung visiert 
werden, mit Datum und Unterschrift.) 

Auskunft Yanick Forcella 
Leiter Schulentwicklung / Schulführung PZ.BS 
Claragraben 132A, 4005 Basel 
yanick.forcella@bs.ch 

Formulare Formulare unter: www.edubs.ch/netzwerk-schulentwicklung/schulbesuche 

 Budgetantrag Schulbesuch 

 Rückmeldung Schulbesuch 
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