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Neue Rechnungsadresse und Referenzangaben für Schulinterne Weiterbildungen (SiWB) 

Sehr geehrte Damen und Herren 

Das Erziehungsdepartement Basel-Stadt digitalisiert den Kreditorenprozess und führt einen zent-
ralen Rechnungseingang ein. Deshalb bitten wir Sie, die Rechnungsadresse für Vereinbarungen 
Schulinterne Weiterbildungen (SiWB) wie folgt anzupassen: 
 
Erziehungsdepartement Basel-Stadt 
Hochschulen (2710 PZ.BS) 
Zentraler Rechnungseingang 
Leimenstrasse 1 
4001 Basel 
 
Um die Rechnungsverarbeitung im zentralen Erfassungszentrum zu gewährleisten, bitten wir Sie 
ausserdem, auf jeder Rechnung die folgenden Referenzangaben aufzuführen: 
 
Referenzperson  Schulleitung (Name, Vorname) Schulhaus 
Referenznummer  313002/2718720 
SiWB-Vereinbarungsnummer ist unbedingt zu erwähnen 
 
Beachten Sie, dass wir Rechnungen ohne diese Informationen nicht verarbeiten können und 
stattdessen zur Ergänzung retournieren müssen. 
 
Falls Sie uns die Rechnungen nicht mehr physisch in Papierform, sondern als PDF-Datei zustel-
len möchten, können Sie dafür die folgende e-Mailadresse verwenden: 
 
Rechnungseingang.ed@bs.ch 
 
Für Ihre Bemühungen sowie Ihr Verständnis danken wir Ihnen im Voraus bestens. 
 
Freundliche Grüsse 
 
Pädagogisches Zentrum PZ.BS 
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